
แผนการจัดเกบ็รายได้ 

ประจําปีงบประมาณ 2562 

กองคลงัองค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า 

  

 
  

   

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า 

อาํเภอหนองสองห้อง    จังหวดัขอนแก่น 

  
  



คาํนํา  

                    ดว้ยองค์การบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า  เป็นหน่วยงานทอ้งถิÉนทีÉซึÉ งมีอาํนาจหนา้ทีÉในการดาํเนินการจดัเก็บ

รายไดที้Éตอ้งจดัเก็บเอง  ซึÉ งประกอบดว้ย   ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน  ภาษีป้าย ภาษีบาํรุงทอ้งทีÉ  และค่าธรรมเนียมใบอนุญาต

ต่าง ๆ  ซึÉ งการจดัเก็บรายไดทุ้กประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจ้ะตอ้งครอบคลุมถึงขัÊนตอน กิจกรรมทีÉจะดาํเนินการจดัเก็บ

รายได ้ 

                   ดงันัÊน   เพืÉอใหก้ารจดัเก็บภาษีทุกประเภทดาํเนินการเป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ย ถูกตอ้ง  ทนัตามกาํหนด

ระยะเวลา และเก็บรายไดใ้ห้มีประสิทธิภาพ  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า  จึงไดก้าํหนดแนวทางการปฏิบติังานดา้น

การจดัเก็บรายได ้ประจาํปี 2562 ขึÊนเพืÉอใหก้ารปฏิบติับรรลุเป้าหมายสูงสุด  

  

                                         

                                             

                                                    งานพฒันารายได ้

                                         องคก์ารบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

                         



                              แผนการจัดเกบ็ภาษแีละพฒันารายได้ ประจําปีงบประมาณ 2562 

กองคลงั  

องค์การบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า    อาํเภอหนองสองห้อง   จังหวดัขอนแก่น 

1. หลกัการและเหตุผล 

               ดว้ยองคก์ารบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า  มีนโยบายเร่งรัดการจดัเก็บรายไดใ้หท้ัÉวถึง  และเป็นธรรมโดยคาํนึงถึง

สภาวะดา้นสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ทีÉเกิดขึÊนในปัจจุบนัมาเป็นแนวทางในการจดัเก็บภาษี โดยมิใหเ้กิดผลกระทบ

ในการชาํระภาษีของประชาชนในตาํบลตะกัÉวป่า 

                ดงันัÊน  เพืÉอใหก้ารปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บภาษีบรรลุวตัถุประสงคต์ามเป้าหมายสูงสุด  องคก์ารบริหารส่วน

ตาํบลตะกัÉวป่า    จึงกาํหนดแนวทางการปฏิบติังาน  โดยการออกใหบ้ริการรับยืÉนแบบเพืÉอแสดงรายการทรัพยสิ์นเพืÉอเสีย

ภาษีกบัประชาชนภายในตาํบล  ซึÉ งจะช่วยใหล้ดขัÊนตอนการปฏิบติังาน  จึงจาํเป็นตอ้งจดัทาํแผนการจดัเก็บรายไดป้ระจาํปี 

2562  ขึÊนมา  

2. วตัถุประสงค์ 

      2.1 เพืÉอใหก้ารจดัเก็บรายไดข้ององค์การบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่าบรรลุเป้าหมายอยา่งมีประสิทธิภาพและเป็นธรรม

แก่ประชาชน 

      2.2 เพืÉอใหอ้งคก์รมีรายไดเ้พิÉมขึÊน  ซึÉ งจะส่งผลใหส้ามารถนาํงบประมาณมาพฒันาตาํบลไดม้ากขึÊน 

      2.3 เพืÉอใหป้ระชาชนเกิดความพึงพอใจและใหค้วามร่วมมือในการเสียภาษีใหก้บัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

      2.4 เพืÉอใหก้ารปฏิบติัการจดัเก็บรายไดส้อดคลอ้งกบัแนวทางการบริหารบา้นเมืองทีÉดี  

3. เป้าหมาย   

      3.1 การจดัเก็บรายไดข้ององคก์ารบริหารส่วนตาํบลเพิÉมขึÊน ร้อยละ 3-5  ของปีงบประมาณ 2561 

      3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจดัเก็บรายไดข้ององคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

      3.3 การจดัเก็บรายไดมี้ประสิทธิภาพมากขึÊน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอ้ง และเป็นธรรม  

 

4. วธีิการดําเนินการ  

      4.1 ขัÊนเตรียมการ 

            - สาํรวจและจดัเตรียมแบบพิมพต์่างๆ ใหค้รบถว้น  จดัทาํคาํสัÉง จดัทาํประกาศ และออกหนงัสือแจง้เวียนใหผู้เ้สีย

ภาษีทราบล่วงหนา้ เพืÉอจะไดม้ายืÉนแบบพิมพภ์ายในกาํหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคดัลอกรายชืÉอผูอ้ยูใ่นเกณฑเ์สียภาษ ี

ตาม ผ.ท.4  

      4.2 ขัÊนดาํเนินการ 

           - จดัทาํประกาศ  ประชาสัมพนัธ์ใหป้ระชาชนทราบล่วงหนา้ 

            - แต่งตัÊงเจา้หนา้ทีÉผูร้ับผิดชอบในการปฏิบติังาน 

            - แจง้ใหผู้ที้Éอยูใ่นข่ายตอ้งเสียภาษี ยืÉนแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น 



            - จดัทาํแผ่นพบัประชาสมัพนัธ์ ใหป้ระชาชนไดท้ราบและเขา้ใจ 

            - ออกใหบ้ริการรับชาํระภาษีนอกสถานทีÉ  

      4.3 หลงัดาํเนินการแลว้เสร็จ 

            - ประเมินผลการปฏิบติังานตามแผนฯ  

5. ระยะเวลาดําเนินการ 

      ตัÊงแต่วนัทีÉ 1 ตุลาคม 2561– 30 กนัยายน 2562 

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจดัเก็บรายได้ 

      ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า    อาํเภอหนองสองหอ้ง   จงัหวดัขอนแก่น  

7. งบประมาณ 

      ใชจ่้ายจากขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล งบประมาณรายจ่ายประจาํปี 2562 

 

8. ผลทีÉคาดว่าจะได้รับ 

      8.1 ภาษีจากการจดัเก็บรายไดข้ององค์การบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่าเพิÉมขึÊนร้อยละ 3-5 ในปีงบประมาณ 2561 

      8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหค้วามร่วมมือในการเสียภาษี 

      8.3 การปฏิบติังานสอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑก์ารบริหารบา้นเมืองทีÉดี  

  

            (ลงชืÉอ)    …………………………….. 

                           (นายนํÊามนต ์   จอ้ยศกัดา)  

                    นกัวิชาการจดัเก็บรายได ้ชาํนาญการ 

      (ลงชืÉอ)     …………………………………. 

                 (นางอาํพร   บุตรจนัทร์) 

      หวัหนา้ส่วน       ผูอ้าํนวยการกองคลงั 

         

 (ลงชืÉอ)   ……………………………………… 

                                             (นางดวงกมล    นิติวฒันะ) 

                                                                                             ปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า 

       

     (ลงชืÉอ)         ………………………………………. 

                                                                         (นายสมชาย   สง่าภาคภูมิ) 

                                                            นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า



แผนการจดัเก็บภาษีบํารุงท้องทีÉ ประจําปี 2562 

องค์การบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า  อาํเภอหนองสองห้อง จังหวดัขอนแก่น 

เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงท้องทีÉ (กรณีตรีาคาปานกลางทีÉดินใหม่ ประจําปี 2561-2562X เป้าหมาย 

ตุลาคม 2561 

พฤศจิกายน 2561 

ธนัวาคม 2561 

  

มกราคม 2562 

กมุภาพนัธ ์ - มีนาคม 2562 

  

  

เมษายน 2562 

พฤษภาคม 2562 

มิถนุายน 2562 

กรกฎาคม 2562 

สิงหาคม 2562 

กนัยายน 2562 

- สาํรวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ และประชาสมัพนัธข์ัÊนตอนและวิธีการเสียภาษี 

- ใหม้ีการกาํหนดราคาปานกลางทีÉดินทีÉเป็นปัจจุบนั  โดยคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางทีÉดิน 

- ติดประกาศราคาปานกลางทีÉดิน ณ ทีÉทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลภายใน 30 วนั นบัจากวนัทีÉผูว่้าราชการจงัหวดัไดรั้บรายงานจากคณะกรรมการ

พิจารณาตีราคาปานกลางทีÉดิน 

- จดัทาํประมาณการรายรับจากการประเมินทีÉตาดวา่จะไดรั้บจากผูท้ีÉอยูใ่นข่ายเสียภาษี 

- แต่งตัÊงเจา้พนกังานประเมินภาษีบาํรุงทอ้งทีÉและเจา้พนกังานสาํรวจทาํการสาํรวจจาํนวนเนืÊอทีÉดิน ลกัษณะการทาํประโยชน ์

- ประกาศแจง้เจา้ของทีÉดินเพืÉอมายืÉนแบบแสดงรายการทีÉดิน (ภ.บ.ท.๕) 

- รบัแบบแสดงรายการทีÉดิน  และตรวจสอบความถูกตอ้ง (ภ.บ.ท.๕) 

- ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการทีÉดิน (ภ.บ.ท.๕) เสนอต่อเจา้พนกังานประเมิน 

- ประเมินภาษีบาํรุงทอ้งทีÉ 

- ติดประกาศการประเมินภาษีบาํรุงทอ้งทีÉ (ภ.บ.ท.๑๐)  ณ ทีÉทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบล ทีÉทาํการผูใ้หญ่บา้น/กาํนนั            

-กรณีเจา้ของทีÉดินอยู่นอกเขตองคก์ารบริหารส่วนตาํบลใหท้าํหนงัสือแจง้ให้เจา้ของทีÉดินทราบ 

- ในกรณีเจา้ของทีÉดินไม่พอใจในการประเมินสามารถยืÉนอุทธรณ์ภายใน 30 วนั นบัจากวนัติดประกาศ 

- รบัเรืÉองอทุธรณ์/แจง้ผลการอุทธรณ์ (กรณีอุทธรณ์) 

- รับชาํระภาษี 

- รบัชาํระภาษีเงินเพิÉมหลงัพน้กาํหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท้ีÉยงัไม่ชาํระภาษี  ครัÊ งทีÉ 1 

- รบัชาํระภาษีเงินเพิÉมหลงัพน้กาํหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท้ีÉยงัไม่ชาํระภาษี  ครัÊ งทีÉ 2 

- รบัชาํระภาษีเงินเพิÉมหลงัพน้กาํหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท้ีÉยงัไม่ชาํระภาษี  ครัÊ งทีÉ 3 

- แจง้ความต่อพนกังานฝ่ายสอบสวนฝ่ายปกครองเพืÉอดาํเนินคดีต่อผูไ้ม่ยืÉนแบบ 

- รายงานปิดงบประจาํปี 

  

  

  

  

  

  

  

รายได้

เพิÉมขึÊน  

ร้อยละ 3-5 

% 

 

  



 

แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีบํารุงท้องทีÉ ประจําปี 2562 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า     อาํเภอหนองสองห้อง       จงัหวดัขอนแก่น 

ลาํดบั กิจกรรมแยกปฏบิติัตามขัÊนตอน ระยะเวลาการปฏิบตัิการปีงบประมาณ 2562 หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 คดัลอกบญัชีผูท้ีÉอยูใ่นเกณฑภ์าษีในปีงบประมาณ(ลกูหนีÊตามเกณฑค์า้งรับ)                     

2 ประชาสัมพนัธ์เรืÉองการเสียภาษี              

3 สํารวจเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ                          

4 ออกหนงัสือเวียนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบลว่งหน้า                           

5 รับชาํระค่าภาษี                           

6 สํารวจบญัชีผูค้า้งชาํระภาษีปีปัจจุบนั              

7 รับชาํระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีชาํระเกินกาํหนดเวลา(มีเงินเพิÉม)                            

8 มีหนงัสือแจง้ไปยงัผูท้ีÉยงัไม่ชาํระภาษี (3 ครัÊ ง)                             

9 แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง เพืÉอดาํเนินคดีต่อผูไ้ม่มายืÉนแบบ                

  

 

  

  

  

 



 

แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีÉดนิ ประจําปี 2562 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า     อาํเภอหนองสองห้อง       จงัหวดัขอนแก่น 

ลาํดบั กิจกรรมแยกปฏบิติัตามขัÊนตอน ระยะเวลาการปฏิบตัิการ หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 สํารวจและคดัลอกบญัชีผูท้ีÉอยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ (ลกูหนีÊคา้ง)                           

2 ประชาสัมพนัธ์เรืÉองการเสียภาษี                           

3 สํารวจเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ                           

4 ออกหนงัสือเวียนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบลว่งหน้า                          

5 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขทีÉรบั) ตรวจสอบความถกูตอ้ง                           

6 ประเมินค่ารายปี/แจง้ผลการประเมิน/รับชาํระภาษี                          

7 ประเมินค่ารายปีและแจง้ผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน)                        

8 รับชาํระค่าภาษี (ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บแจง้ผลการประเมิน)                         

9 ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีผูไ้ม่ยืÉนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกาํหนด (3 ครัÊ ง)                           

10 แจง้ความดาํเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายืÉนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกาํหนด (ส่งใหนิ้ติกร)ตาม ม.46 หรือ ม.48                           

11 สํารวจบญัชีผูค้า้งชาํระภาษีปีปัจจุบนั                           

12 รับชาํระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีชาํระเกินกาํหนดเวลา (มีเงินเพิÉม)                         

13 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งชาํระภาษ ี                          

14 มีหนงัสือแจง้เตือนวา่จะดาํเนินการยดึอายดัทรพัยสิ์น (นิติกร) ตาม ม.44                           

15 รับชาํระภาษี และเงินเพิÉม                          

16 มีคาํสัÉงยดึ อายดั เพืÉอขายทอดตลาดทรัพยสิ์น               

  



  

  

แผนการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน ประจําปี 2562 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า     อาํเภอหนองสองห้อง       จงัหวดัขอนแก่น 

เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน/ค่าธรรมเนียม เป้าหมาย 

ต.ค. 2561 

พ.ย. 2561 

ธ.ค.2561 

ม.ค.2562 

ก.พ.2562 

 

มี.ค. 2562 

เม.ย.2562 

พ.ค.2562 

มิ.ย.2562 

ก.ค.2562 

ก.ค.2562 

ก.ย.2562 

- ตรวจสอบและคดัลอกรายชืÉอผูที้Éอยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหนีÊตามเกณฑค์า้งรับ)  

- สาํรวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ  

- ประชาสัมพนัธ์ขัÊนตอนและวธีิการเสียภาษี 

- จดัทาํหนงัสือแจง้มให้ผูที้Éมีหน้าทีÉเสียภาษีเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น ให้ทราบล่วงหน้า 

- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกตอ้ง / ประเมินค่ารายปีและกาํหนดค่าภาษีและมีหนงัสือแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.

8) รับชาํระภาษี 

- รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทนัทีหรือชาํระในกาํหนดเวลา) 

- รับชาํระภาษีเงินเพิÉมหลงัพน้กาํหนด / มีหนงัสือเตือนไปยงัผูที้Éยงัไม่ชาํระภาษีครัÊ งทีÉ 1 

- รับชาํระภาษีเงินเพิÉมหลงัพน้กาํหนด / มีหนงัสือเตือนไปยงัผูที้Éยงัไม่ชาํระภาษีครัÊ งทีÉ 2 

- รับชาํระภาษีเงินเพิÉมหลงัพน้กาํหนด / มีหนงัสือเตือนไปยงัผูที้Éยงัไม่ชาํระภาษีครัÊ งทีÉ 3 

- แจง้ความต่อพนกังานฝ่ายสอบสวน ฝ่ายปกครอง(อาํเภอ)   เพืÉอดาํเนินคดีต่อผูไ้ม่ยืÉนแบบ 

- คดัลอกผูเ้สียภาษีทีÉอยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ / ประชาสมัพนัธ์เรืÉองการเสียภาษี 

- รายงานปิดงบประจาํปี 

  

  

  

  

  

  

  

รายไดเ้พิÉมขึÊน  

ร้อยละ 3-5 % 

 

  

 



 

แผนการจัดเกบ็ภาษีป้าย ประจําปี 2562 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า     อาํเภอหนองสองห้อง       จงัหวัดขอนแก่น 

เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน/ค่าธรรมเนียม เป้าหมาย 

ต.ค. 2561 

พ.ย. 2561 

ธ.ค.2561 

ม.ค.2562 

ก.พ.2562 

มี.ค. 2562 

เม.ย.2562 

พ.ค.2562 

มิ.ย.2562 

ก.ค.2562 

ก.ค.2562 

ก.ย.2562 

- ตรวจสอบและคดัลอกรายชืÉอผูที้Éอยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหนีÊตามเกณฑค์า้งรับ)  

- สาํรวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ  

- ประชาสัมพนัธ์ขัÊนตอนและวธีิการเสียภาษี 

- จดัทาํหนงัสือแจง้ให้ผูที้Éมีหนา้ทีÉเสียภาษีเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น ให้ทราบล่วงหน้า 

- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถกูตอ้ง / ประเมินค่ารายปีและกาํหนดค่าภาษีและมีหนงัสือแจง้การประเมินภาษี ภ.ป.3 

- รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทนัทีหรือชาํระในกาํหนดเวลา) 

- มีหนงัสือเตือนไปยงัผูที้Éยงัไม่ชาํระภาษีครัÊ งทีÉ 1 (รับชาํระภาษี และเงินเพิÉม (ม.25)) 

- มีหนงัสือเตือนไปยงัผูที้Éยงัไม่ชาํระภาษีครัÊ งทีÉ 2 (รับชาํระภาษี และเงินเพิÉม (ม.25)) 

- มีหนงัสือเตือนไปยงัผูที้Éยงัไม่ชาํระภาษีครัÊ งทีÉ 3 (รับชาํระภาษี และเงินเพิÉม (ม.25)) 

- แจง้ความต่อพนกังานฝ่ายสอบสวน ฝ่ายปกครอง(อาํเภอ)   เพืÉอดาํเนินคดีต่อผูไ้ม่ยืÉนแบบ 

- ตรวจสอบบญัชีผูช้าํระภาษี 

- รายงานปิดงบประจาํปี 

  

  

  

  

  

  

  

รายไดเ้พิÉมขึÊน  

ร้อยละ 3-5 % 

  

 



 

 

 

 แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษป้ีาย ประจาํปี 2562 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า     อาํเภอหนองสองห้อง       จงัหวดัขอนแก่น 

ลาํดบั กิจกรรมแยกปฏบิติัตามขัÊนตอน ระยะเวลาการปฏิบตัิการ หมายเหตุ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 สํารวจและคดัลอกบญัชีผูท้ีÉอยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ (ลกูหนีÊคา้ง)                           

2 ประชาสัมพนัธ์เรืÉองการเสียภาษี                           

3 สํารวจเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ                           

4 ออกหนงัสือเวียนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบลว่งหน้าเพืÉอยืÉนแบบ ภ.ป.1                           

5 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขทีÉรบั) ตรวจสอบความถูกตอ้ง                           

6 ประเมินค่ารายปี/แจง้ผลการประเมิน/รับชาํระภาษี                           

7 ประเมินค่ารายปีและแจง้ผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3 (ลงทะเบียน)                           

8 รับชาํระค่าภาษี (ภายใน 15 วนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บแจง้ผลการประเมิน)                           

9 ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีผูไ้ม่ยืÉนแบบ ภ.ป.1 ภายในกาํหนด (3 ครัÊ ง)                           

10 แจง้ความดาํเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายืÉนแบบ ภ.ป.1 ภายในกาํหนด (ส่งให้นิติกร)ตาม ม.46 หรือ 

ม.48 

          

 

                

11 สํารวจบญัชีผูค้า้งชาํระภาษีปีปัจจุบนั                           

12 รับชาํระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีชาํระเกินกาํหนดเวลา (มีเงินเพิÉม)                           

13 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งชาํระภาษ ี                           

14 มีหนงัสือแจง้เตือนว่าจะดาํเนินการยดึอายดัทรัพยสิ์น (นิติกร) ตาม ม.44                        

15 รับชาํระภาษี และเงินเพิÉม                           

16 มีคาํสัÉงยดึ อายดั เพืÉอขายทอดตลาดทรัพยสิ์น                       



แผนปฏิบัตติามหน้าทีÉรับผิดชอบ 

องค์การบริหารส่วนตาํบลตะกัÉวป่า      อําเภอหนองสองห้อง      จังหวดัขอนแก่น 

……………………………….. 

แผนปฏิบัตหิน้าทีÉผู้ รับผิดชอบ 

      เจ้าหน้าทีÉจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าทีÉทีÉได้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้ 

            1. สาํรวจเตรียมแบบพิมพต์่าง ๆ  

            2. ตรวจสอบและจดัทาํบญัชีผูที้Éอยู่ในเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณตอ่ไป 

            3. ออกหนงัสือแจง้ผูเ้สียภาษีทราบล่วงหนา้ 

            4. รับยืÉนแบบ 

            5. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารขา้งตน้ 

            6. รับชาํระภาษี/ส่งเงินรายไดป้ระจาํวนั 

      ผู้อาํนวยการกองคลังคลัง 

            1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตาแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 

            2. แจง้ผลการประเมิน 

            3. ออกตรวจสอบและติดตามผูค้า้งชาํระภาษี 

            4. แจง้ผลการชีÊขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

      ปลดัองค์การบริหารส่วนตาํบล 

            1. ประชาสัมพนัธ์เรืÉองการจดัเก็บภาษี 

            2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษี 

            3. ประเมินค่ารายปีตามหลกัเกณฑที์Éกาํหนดโดยพิจารณาจากขอ้เทจ็จริงประกอบ 

            4. ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีไม่ยืÉนแบบแสดงรายการภายในกาํหนด 

            5. ออกหนงัสือเตือนผูไ้ม่มาชาํระภาษีตามกาํหนด 

            6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉงานของการจดัเก็บรายได ้

      คณะผู้บริหาร 

            1. พิจารณาคาํร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 

            2. ลงมติชีÊขาดตามคาํร้อง และแจง้ผลการชีÊขาดให้ผูร้้องทราบ 

            3. มอบอาํนาจแจง้ความดาํเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายืÉนแบบภายในกาํหนด 

            4. มีคาํสัÉงยึด อายดั และขายทอดตลาดทรัพยสิ์น 

     นิตกิร 

            1. แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อาํเภอ) เพืÉอดาํเนินต่อผูไ้ม่มายืÉนแบบภายในกาํหนด 

            2. ประสานกบัอาํเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ



แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลืÉอนทีÉ ประจําปี 2561 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า  อาํเภอหนองสองห้อง    จังหวดัขอนแก่น 

ลาํดับทีÉ เดือน วัน เวลา และสถานทีÉการให้บริการจัดเกบ็รายได้ 

1 มกราคม วนัจนัทร์ ทีÉ  22   มกราคม   61   ตัÊงแต่เวลา 09.00 – 14.00 น. ณ ศาลากลางบา้นตะกัÉวป่า 

วนัองัคาร ทีÉ 23   มกราคม   61  ตัÊงแต่เวลา 09.00 – 14.00น. ณ ศาลากลางบา้นหนองตะครอง 

วนัพุธ ทีÉ   24   มกราคม  61      ตัÊงแต่เวลา  09.00 – 14.00 น. ณ ทีÉทาํการผูใ้หญ่บา้นหนองเปลง่ 

วนัพฤหสับดีทีÉ  25   มกราคม  61  ตัÊงแต่เวลา 09.00 – 14.00 น. ณ ศาลาประชาคมบา้นหนองคูบวั 

วนัศุกร์ทีÉ  ŚŞ   มกราคม Şř    ตัÊงแต่เวลา Řš.ŘŘ-14.ŘŘ น. ณ ศาลาประชาคมบา้นหนองบวัแดง 

วนัจนัทร์ ทีÉ  29   มกราคม   Şř    ตัÊงแต่เวลา Řš.ŘŘ-14.ŘŘ น. ณ ศาลาประชาคมบา้นสระขาม 

วนัองัคาร ทีÉ  śŘ   มกราคม  Şř    ตัÊงแต่เวลา Řš.ŘŘ-14.ŘŘ น. ณ ศาลาประชาคมบา้นเลา้ 

วนัพุธ ทีÉ   śř    มกราคม  Şř      ตัÊงแต่เวลา Řš.ŘŘ-14.ŘŘ น. ณ ศาลาประชาคมดอนตะแบง 

วนั พฤหสับดี  ทีÉ   1   กุมภาพนัธ์   Şř     ตัÊงแต่เวลา Řš.ŘŘ-14.ŘŘน.  ณ ทีÉทาํการผูใ้หญ่บา้นโนนตาล 

วนั  ศุกร์  ทีÉ   Ś    กุมภาพนัธ์   Şř     ตัÊงแต่เวลา Řš.ŘŘ-14.ŘŘน.  ณ  ศาลาประชาคมบา้นนาสวน 

วนัจนัทร์ ทีÉ   ŝ  กุมภาพนัธ ์  Şř      ตัÊงแต่เวลา Řš.ŘŘ-14.ŘŘ น. ณ  ทีÉทาํการผูใ้หญ่บา้นหนองตะใกล ้

2 กมุภาพนัธ ์

 

 

รับชาํระภาษี/เร่งรัดและติดตามการชาํระภาษี   ณ ทีÉทาํการ อบต.ตะกัÉวป่า 

3 มีนาคม 

4 เมษายน 

5 พฤษภาคม 

6 มิถนุายน 

7 กรกฎาคม 

8 สิงหาคม 

9 กนัยายน 

10 ตุลาคม 

เตรียมสาํรวจผูค้า้งชาํระและติดตามเร่งรัดลูกหนีÊภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จดัเตรียมเอกสารหลกัฐาน เพืÉอไวท้าํการจดัเก็บในปี 2562 11 พฤศจิกายน 

12 ธนัวาคม 

 หมายเหตุ     วนั เวลา อาจมีการเปลีÉยนแปลงไดต้ามความเหมาะสม 



 

 

 

ปฏิทินการปฏิบัติงานบริการประชาชนเคลืÉอนทีÉ นอกเขตพืÊนทีÉบริการองค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า (ปีงบประมาณ ŚŝŞř) 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า      อาํเภอหนองสองห้อง       จงัหวดัขอนแก่น   ŜŘřšŘ 

ลาํดบัทีÉ สถานทีÉออกบริการ ประจาํเดือน เวลาทีÉออกให้บริการ หมายเหต ุ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 

1 บริเวณกลางหมู่บา้นโคกเมฆ   (อ.นาโพธิÍ )                   เวลา 07.00 – 12.00 น กาํหนดการอาจ

เปลีÉยนแปลงได ้2 ศาลาประชาคมบา้นทุ่งบ่อ  (อ.นาโพธิÍ )                   เวลา 07.00 – 12.00 น 

3 ศาลากลางหมู่บา้นคูณ   ( อ.พุทไธสง)                   เวลา 07.00 – 12.00 น 

4 ศาลากลางหมู่บา้นโกรก    (ต.ดงเคง็)                  เวลา 07.00 – 12.00 น 

5 ศาลาประชาคมบา้นหนองหญา้ขาว (ต.ดงเคง็)                   เวลา 07.00 – 12.00 น 

6 ศาลาประชาคมบา้นหนองบะยาว  (ต.ดงเคง็)                   เวลา 07.00 – 12.00 น 



 

 

 

ปฏิทินการปฏิบัติงานบริการประชาชนเคลืÉอนทีÉ  (ปีงบประมาณ ŚŝŞř) 

ในการออกบริการสํารวจร้านค้า ป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ    (ทํา  ผท Ś, ผท ś ) 

องค์การบริหารส่วนตําบลตะกัÉวป่า      อาํเภอหนองสองห้อง       จงัหวดัขอนแก่น   ŜŘřšŘ 

 

ลาํดบัทีÉ สถานทีÉออกบริการ ประจาํเดือน   มกราคม   -  กมุภาพนัธ์   2561 เวลาทีÉออกให้บริการ หมายเหตุ 

วนัทีÉออกใหบ้ริการ 

1 บา้นตะกัÉวป่า วนัจนัทร์ ทีÉ  22   มกราคม   61   เวลา 09.00 – 14.00 น กาํหนดการสามารถ

เปลีÉยนแปลงไดต้ามความ

เหมาะสม 

2 บา้นหนองตะครอง วนัองัคาร ทีÉ 23   มกราคม   61  เวลา 09.00 – 14.00 น 

3 บา้นหนองเปลง่ วนัพุธ ทีÉ   24   มกราคม  61      เวลา 09.00 – 14.00 น 

4 บา้นหนองคูบวั วนัพฤหสับดีทีÉ  25   มกราคม  61  เวลา 09.00 – 14.00 น 

5 บา้นหนองบวัแดง วนัศุกร์ทีÉ  ŚŞ   มกราคม Şř     เวลา 09.00 – 14.00 น 

6 บา้นสระขาม วนัจนัทร์ ทีÉ  Śš   มกราคม   Şř     เวลา 09.00 – 14.00 น 

7 บา้นเลา้ วนัองัคาร ทีÉ  śŘ   มกราคม  Şř     เวลา 09.00 – 14.00 น 

8 บา้นดอนตะแบง วนัพุธ ทีÉ   śř    มกราคม  Şř       เวลา 09.00 – 14.00 น 

9 บา้นโนนตาล วนั พฤหัสบดี  ทีÉ   ř   กุมภาพนัธ์   Şř      เวลา 09.00 – 14.00 น 

10 บา้นนาสวน วนั  ศุกร์  ทีÉ   Ś    กุมภาพนัธ์   Şř      เวลา 09.00 – 14.00 น 

11 บา้นหนองตะใกล ้ วนัจนัทร์ ทีÉ   ŝ  กุมภาพนัธ ์  Şř       เวลา 09.00 – 14.00 น 



 


